
SOGGETTO A CUI È ATTRIBUITO IN CASO DI INERZIA 

IL POTERE SOSTITUTIVO

Dr.Claudio Riccardo Giachino- Segretario Comunale - 

0125.789037

DENOMINAZIONE 

PROCEDIMENTO (BREVE

DESCRIZIONE)

RIFERIMENTI NORMATIVI

UNITÀ

ORGANIZZATIVA/SETT

ORE

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

TEMPI DI LEGGE CONCLUSIONE DEL

PROCEDIMENTO

EVENTUALE SILENZIO-

ASSENSO, 

SILENZIODINIEGO E TEMPI

STRUMENTI DI TUTELA,

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE A FAVORE

DELL'INTERESSATO

MODALITÀ DI AVVIO DEL

PROCEDIMENTO

(UFFICIO/DI PARTE)

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO

Iscrizioni all'Anagrafe della 

Popolazione Residente

Legge n. 1228/1954, DPR n. 

223/1989

Ufficio Servizi 

Demografici
2 giorni

Sì, trascorsi 45 giorni dalla 

dichiarazione

di residenza

TAR/Prefetto Su istanza di parte / D'Ufficio

https://www.comune.vidracco.to.it/it-

it/servizi/catasto-e-urbanistica/cambio-residenza-305-

12913-1-01ab52c91b87449ea0d864f125bb517d

Cancellazioni per 

emigrazione in altro Comune

DPR n. 223 30.5.1989, 

Legge n. 1228/1954, 

Circolare Ministero 

dell'Interno n. 9 del 

27.04.2012

Ufficio Servizi 

Demografici

5 giorni lavorativi dalla ricezione 

della Notifica ANPR da altro Comune
NON PREVISTO TAR/Prefetto

D'Ufficio su attivazione di altro 

Comune

https://www.comune.vidracco.to.it/it-

it/servizi/catasto-e-urbanistica/cambio-residenza-305-

12913-1-01ab52c91b87449ea0d864f125bb517d

Cancellazioni di cittadini 

stranieri per trasferimento di 

residenza all'estero

DPR n. 223/1989, Legge n. 

5/2012

Ufficio Servizi 

Demografici
2 giorni lavorativi, con conferma o

eventuale annullamento entro 45 giorni

eventuale annullamento entro 45 giorni

NON PREVISTO TAR/Prefetto Su istanza di parte 

Cambio di abitazione 

all’interno del Comune

Legge n. 1228/1954, DPR n. 

223/1989

Ufficio Servizi 

Demografici

2 giorni

Sì, trascorsi 45 giorni dalla 

dichiarazione

di residenza

TAR/Prefetto Su istanza di parte / D'Ufficio

https://www.comune.vidracco.to.it/it-

it/servizi/catasto-e-urbanistica/cambio-residenza-305-

12913-1-01ab52c91b87449ea0d864f125bb517d

Cancellazioni per 

irreperibilità

Legge n. 1228/1954, DPR n. 

223/1989, Legge n. 5/2012, 

circolari ministeriali

Ufficio Servizi 

Demografici

Un anno dall'avvio del 

procedimento
NON PREVISTO TAR/Prefetto

Su segnalazione di uffici pubblici o 

privati

Rilascio certificazioni 

anagrafiche richieste allo 

sportello

DPR n. 223/1989
Ufficio Servizi 

Demografici
Al momento della richiesta NON PREVISTO TAR/Prefetto Su istanza di parte 

https://www.comune.vidracco.to.it/it-

it/servizi/anagrafe-e-stato-civile/autocertificazione-

442-12891-1-d15ca95f14c01701028991884fafbb3c

Autenticazione di copie, foto 

e sottoscrizioni

DPR n. 445/2000 e leggi 

speciali

Ufficio Servizi 

Demografici
Al momento della richiesta NON PREVISTO TAR Su istanza di parte 

https://www.comune.vidracco.to.it/it-

it/servizi/anagrafe-e-stato-civile/autenticazione-di-

firma-13-12891-1-

68c25d164c94bf535fde431847935e8b

Prenotazione, inserimento 

della richiesta ed

eventuale consegna della 

Carta d'identità

Elettronica

TULPS n. 773/1931, circolari 

ministeriali

Ufficio Servizi 

Demografici

La carta d'identità elettronica è spedita

direttamente all'indirizzo di residenza, 

ad

altro domicilio o consegnata al Comune

in 6 giorni lavorativi dal 

Poligrafico/Zecca

dello Stato

NON PREVISTO TAR/Prefetto Su istanza di parte 

https://www.comune.vidracco.to.it/it-

it/servizi/anagrafe-e-stato-civile/carta-d-identita-

elettronica-cie-788-12891-1-

edad6979eb6004caa03d45ca5f08a1d9

COMUNE DI VIDRACCO - Area Servizi Demografici

Responsabile BERNINI ANTONIO

Piazza Commendator Ceratto

Telefono 0125.789037

E-Mail: vidracco@comune.vidracco.to.it

PEC: comune.vidracco@postecert.it

Ai sensi dell’art. 2 della Legge 241/1990 e s.m.i. si informa che è stato individuato nel Segretario 

Comunale dell’Ente il titolare del potere sostitutivo nel caso di inerzia dei Responsabili

di Servizio.

I procedimenti amministrativi di competenza comunale devono concludersi entro il termine di 30 

giorni, salvo nel caso in cui disposizioni di legge o regolamentari prevedano un termine

diverso.

Decorso inutilmente il termine per la conclusione del procedimento amministrativo avviato su 

istanza di parte, il cittadino interessato in caso di mancata adozione del provvedimento

conclusivo da parte del Responsabile del Servizio, può rivolgersi al Segretario Comunale affinché, 

entro un termine pari alla metà di quello originariamente previsto, concluda il

procedimento attraverso le strutture competenti o con la nomina di un commissario ad acta.

UFFICIO PER RICHIESTA INFORMAZIONI



Iscrizione AIRE su istanza 

dell’interessato al Consolato

Legge n. 470/1988 DPR n. 

323/1989

Ufficio Servizi 

Demografici
2 giorni dal ricevimento del CONS.01 NON PREVISTO Prefetto/Giudice Ordinario Su istanza di parte/Consolato

https://www.comune.vidracco.to.it/it-

it/servizi/anagrafe-e-stato-civile/iscrizione-all-aire-

anagrafica-italiani-residenti-all-estero-131-12901-1-

4ce6a0f2afd23a4145d443a4c62c60cb

Statistiche mensili Mod.D7A-

D4-D5
Legge n. 1228/1954

Ufficio Servizi 

Demografici
Nel mese successivo al mese di

riferimento.
NON PREVISTO Ministero dell'Interno/Istat D'Ufficio  

Formazione della lista di leva D.Lgs. n. 66/2010
Ufficio Servizi 

Demografici
Da gennaio ad aprile di ogni anno.

NON PREVISTO

Ricorso TAR/ Giudice 

Ordinario/

Ministero Difesa

D'Ufficio  

Revisione dinamiche: 

iscrizioni e cancellazioni liste

elettorali

DPR n. 223/1967
Ufficio Servizi 

Demografici

Cancellazioni nella prima decade di

gennaio e luglio. Iscrizioni ultima 

decade

di gennaio e luglio

NON PREVISTO
Commissione Elettorale 

mandamentale
D'Ufficio  

Revisioni semestrali: 

iscrizione leva elettorale,

cancellazioni per 

irreperibilità

DPR n. 223/1967
Ufficio Servizi 

Demografici

Due volte l'anno. Da febbraio a 

giugno e

da Agosto a Dicembre

NON PREVISTO C.E.C. D'Ufficio  

Matrimonio con rito civile DPR n. 396/2000
Ufficio Servizi 

Demografici

Entro 180 giorni dalle pubblicazioni 

di matrimonio
NON PREVISTO Giudice ordinario D'Ufficio  

https://www.comune.vidracco.to.it/it-

it/servizi/anagrafe-e-stato-civile/matrimonio-civile-32-

12897-1-8f9ac9555c14314daefe8c5392bea89a

Separazioni e divorzi davanti 

all'Ufficiale di Stato Civile

DPR n. 396/2000, DM 

27.02.2001, Legge n. 

55/2015, Legge n. 162/2014

Ufficio Servizi 

Demografici

Non prima di 30 giorni dalla

sottoscrizione dell’accordo, nel giorno

concordato con l’ufficio, i coniugi devono

presentarsi per rendere una ulteriore

dichiarazione che confermi la validità

dell’accordo. La mancata comparizione

dei coniugi equivale alla mancata

conferma dell'accordo.

NON PREVISTO Giudice ordinario Su istanza di parte 

Cambiamento o modifiche 

del nome e del

cognome

DPR n. 396/2000
Ufficio Servizi 

Demografici

Trascrizione entro 30 giorni del

provvedimento della Prefettura
NON PREVISTO Giudice ordinario D'Ufficio  

Ricezione delle Disposizioni 

Anticipate di

Trattamento e tenuta del 

relativo Registro

Legge n. 212/2017, circolari 

ministeriali

Ufficio Servizi 

Demografici
Immediato NON PREVISTO NON PREVISTO Su istanza di parte 

https://www.comune.vidracco.to.it/it-

it/servizi/salute-benessere-e-assistenza/disposizioni-

anticipate-di-trattamento-598-12975-1-

80ef96fba091a9c4f6b0453083d31876

Rilascio rilascio, rinnovo, 

aggiornamento e

duplicato della tessera 

elettorale

DPR n. 299/2000
Ufficio Servizi 

Demografici
Immediato NON PREVISTO C.E.C. Su istanza di parte 

https://www.comune.vidracco.to.it/it-

it/servizi/anagrafe-e-stato-civile/tessera-elettorale-

345-12892-1-37ec43a97ce50729b60258f421e7a4e7

Iscrizione/cancellazione nel 

Registro Comunale di 

Manifestazione di volontà 

alla cremazione

Legge n. 130 del 30 marzo 

2001 e dal D.P.R. n. 285 del 

10 settembre 1990

Ufficio Servizi 

Demografici
Immediato NON PREVISTO NON PREVISTO Su istanza di parte 

https://www.comune.vidracco.to.it/it-

it/servizi/anagrafe-e-stato-civile/cremazione-448-

12900-1-49bed3d29330ad370ee78972d8a9c736


