
SOGGETTO A CUI È ATTRIBUITO IN CASO DI INERZIA 

IL POTERE SOSTITUTIVO

Dr.Claudio Riccardo Giachino- Segretario Comunale - 

0125.789037

DENOMINAZIONE 

PROCEDIMENTO (BREVE

DESCRIZIONE) RIFERIMENTI NORMATIVI

UNITÀ

ORGANIZZATIVA/SETT

ORE

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

TEMPI DI LEGGE CONCLUSIONE DEL

PROCEDIMENTO

EVENTUALE SILENZIO-

ASSENSO, 

SILENZIODINIEGO E TEMPI

STRUMENTI DI TUTELA,

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE A FAVORE

DELL'INTERESSATO

MODALITÀ DI AVVIO DEL

PROCEDIMENTO

(UFFICIO/DI PARTE) LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO

Istruttoria e redazione 

Deliberazioni del Consiglio

comunale e di Giunta 

Comunale Area 

Amministrativa

D.Lgs. n. 267/2000 e 

Regolamento 

sull'ordinamento

degli uffici e dei servizi

Ufficio Segreteria NO

TAR/Consiglio di 

Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della 

Repubblica

Ufficio

https://www.servizipubblicaamministrazione.it/serviz

i/venereweb/default.asp?codente=vdrcc212&Tipo=D

E

Istruttoria e redazione 

Determinazioni dell'Area

Amministrativa

D.Lgs. n. 267/2000 e 

Regolamento 

sull'ordinamento

degli uffici e dei servizi

Ufficio Segreteria NO

TAR/Consiglio di 

Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della 

Repubblica

Ufficio

https://www.servizipubblicaamministrazione.it/serviz

i/venereweb/default.asp?codente=vdrcc212&Tipo=D

E

Acquisizione CIG e DURC 

riguardanti gli atti dell'Area

Amministrativa
L. n. 136/2010, L. n. 

183/2011

Ufficio Segreteria NO

TAR/Consiglio di 

Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della 

Repubblica

Ufficio

Protocollo generale
D. Lgs. n. 82/2005, DPCM 

31/10/2000, DPR n.

445/2000

Ufficio Segreteria

1-2 giorni

NO

TAR/Consiglio di 

Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della 

Repubblica

Ufficio

Archiviazione atti

DPR n. 445/2000

Ufficio Segreteria

1-2 giorni

NO

TAR/Consiglio di 

Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della 

Repubblica

Ufficio

Accesso agli atti ed ai 

documenti amministrativi

dell'Area Amministrativa
L. n. 241/1990 e Artt. 22 e 

seguenti Legge n. 241/1990

Ufficio Segreteria
Provvedimento espresso di 

accoglimento, diniego, differimento

dell'accesso o accesso parziale entro 

30 giorni

In caso di mancata risposta 

nel termine di 30 giorni

dalla presentazione 

dell'istanza, si forma il 

silenziodiniego

TAR/Consiglio di 

Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della 

Repubblica

Utenti

https://www.comune.vidracco.to.it/it-

it/servizi/anagrafe-e-stato-civile/richiedere-l-accesso-

agli-atti-317-12902-1-

6792d22b73c8ed3535e5c5c02142072b

Assegno di maternità

Legge 151/2001 e s.m.i.

Ufficio Segreteria
30 giorni dalla presentazione 

dell'istanza

NO

TAR/Consiglio di 

Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della 

Repubblica

Utenti https://www.comune.vidracco.to.it/it-it/novita/avvisi

Libri di testo / Consegna 

cedole librarie

30 giorni dalla presentazione 

dell'istanza

NO

TAR/Consiglio di 

Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della 

Repubblica

Utenti https://www.comune.vidracco.to.it/it-it/novita/avvisi

COMUNE DI VIDRACCO - Area Amministrativa - Servizi Ragioneria

Responsabile BERNINI ANTONIO

Piazza Commendator Ceratto

Telefono 0125.789037

E-Mail: vidracco@comune.vidracco.to.it

PEC: comune.vidracco@postecert.it

Ai sensi dell’art. 2 della Legge 241/1990 e s.m.i. si informa che è stato individuato nel Segretario 

Comunale dell’Ente il titolare del potere sostitutivo nel caso di inerzia dei Responsabili

di Servizio.

I procedimenti amministrativi di competenza comunale devono concludersi entro il termine di 30 

giorni, salvo nel caso in cui disposizioni di legge o regolamentari prevedano un termine

diverso.

Decorso inutilmente il termine per la conclusione del procedimento amministrativo avviato su 

istanza di parte, il cittadino interessato in caso di mancata adozione del provvedimento

conclusivo da parte del Responsabile del Servizio, può rivolgersi al Segretario Comunale affinché, 

entro un termine pari alla metà di quello originariamente previsto, concluda il

procedimento attraverso le strutture competenti o con la nomina di un commissario ad acta.

UFFICIO PER RICHIESTA INFORMAZIONI
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Servizio di Raccolta Rifiuti
30 giorni dalla presentazione 

dell'istanza

NO

TAR/Consiglio di 

Stato/Presidente della

Repubblica Presidente della 

Repubblica

Ufficio


